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KITOLTESI UTMUTATO

KOZTEMETESI KERELEMHEZ
(ASP-HGYK-KTK)

Ha nincs olyan személy, aki az elhunyt temetésérdl gondoskodna, akkor a halaleset helye sze-
rinti 6nkormanyzatnak kell a temetés irant intézkednie.

A haldleset helye szerinti illetékes telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiilete a halalesetrdl
valo tudomadsszerzést kovetd huszonegy napon beliil gondoskodik az elhunyt személy koz-
koltségen torténd eltemettetésérdl

- ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésére koteles személy, vagy
- az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél gondoskodik.

A koztemetés koltségeit az elhunyt elhaldlozas idépontjdban fennall6 lakohely szerinti onkor-
manyzatnak meg kell téritenie a temettetd dnkormanyzat részére, majd azokat a koltségeket

- hagyatéki teherként a tertiletileg illetékes kozjegyzonél bejelenti, vagy

- ha van az az eltemettetésre koteles személy, akkor azt a kdztemetés koltségeinek megtérité-
sére kotelezi.

Jogosultak kore:

A temetOkrdl és a temetkezésrdl szold 1999. évi XLIIL. tv. 20. § (1) bekezdése szerint a teme -
tésrdl sorrendben a kovetkezok kotelesek gondoskodni:

a) aki a temetést szerzdédésben vallalta;
b) akit arra az elhunyt végrendelete kotelez;

¢) végintézkedés hianyaban az elhunyt temetésérdl az elhaldlozas el6tt vele egyiitt ¢l6 hazas-
tarsa, vagy ¢élettarsa;

d) az elhunyt, egyéb kozeli hozzatartozoja a torvényes 6roklés rendje szerint.

A Ptk. 8:1 § (1) bekezdés 1. pontja alkalmazédsaban kézeli hozzatartozonak mindsiilnek:

,»a hazastars, az egyenes agbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo, €s a testveér.’

Mit Kkell tennie?

A koztemetes iranti kérelmeket a halaleset helye szerinti illetékes telepiilési onkorméanyzatnak
kell benyujtani.

Hataridok:



Az ligyintézési hatarido a halalesetrdl valdé tudomasszerzéstdl szamitott huszonegy nap.
Az eljaras koltség-, €s illetékmentes.
Benyujtandé dokumentumok:

e halotti anyakonyvi kivonat eredetben,
e halott-vizsgalati bizonyitvany temetést intéz6 példanya eredetben,
e rendkiviili haldlesetében a renddrségi engedély,
e atemetésre kotelezett irdsbeli kérelme a kdztemetés elrendelésére
e akérelmezd és a vele kozds haztartasban €16 csalad tagjai rendszeres €s nem rendsze-
res jovedelemrol kiallitott igazolasok
Eljaro szerv:
Hataskorrel rendelkezé szerv: Tiszasas Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilet
Ténylegesen eljaro szerv: Tiszasas Kozségi Onkorményzat Polgarmestere
Illetékességi teriilet: Tiszasas kozség kozigazgatasi teriilete
Jogszabalyok:
» apénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, vala-
mint folyositasanak részletes szabalyairdl sz616 63/2006. (I111.27.) Korm.rendelet

» aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi II1. torvény
> atemetdkrol és a temetésrdl szo16 1999. évi XLIIIL. torvény

KITOLTESI UTMUTATO

Az iIFORM frlapkitoltd kezeldfeliilete alapvetden két mindig lathato €s elérhetd részbdl all,
amelyet szamos egyedi felugrd ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segité funkcidk-
kal, stigoval, kitoltési utmutatoval.

A kezeldfeliilet minden esetben elérhetd rész és funkcidja a kovetkezo:

- eszkoztar: a képerny0 felsd részén egy sorbab elhelyezett egyedi ikonok €s nyomogombok
sorozata, tirlap vizualis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjiik ki az tirlapot mez6rél mezdre
haladva, az eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval.

1. ESZKOZTAR Az eszkoztaron beliil altaldban az alabbi funkcidk érhetdk el, balrol jobbra
a kovetkezo sorrendben: 1. Fejezetvalaszto 2. Ellendrzések listaja 3. Tovabbi miiveletek: El-
lendérzések futtatasa, Letoltések, Adat XML feltoltése, Az trlap bekiildése, Ijrlap mentése,
Torzsadatok, Tevékenységnaplo, Sugd, Névjegy

1.1 Fejezetvalaszto

Egyszerre a képerny6n mindig egyetlen fejezet latszik. Az El6z6 fejezet és a Kovetkezd feje-
zet gombok segitségével lehet az aktualisat kdvetd, illetve megeldzo fejezetre valtani. A feje-
zetek mentiiszerll attekintése a Fejezetek lenyilé menii segitségével hivhato eld az egyes feje-
zetek attekintésén tul tetszéleges fejezetre lehet valtani.

1.2 Ellenorzések listaja

Amennyiben az {irlapon beliil az izemeltetok definialtak ellendrzéseket, akkor az ellendrzési
szabalyok itt tekinthetok meg. Az ellendrzések megtekintése ablak az tirlapon beliil definialt
aktiv ellenOrzések szamat (pl. ,,Ellendrzések 23 db™) és az ellendrzendd rovatokat mutatja
meg.



Az ellendrzési lista végén elérhetd funkciok:

Mentés PDF-be, amellyel az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportalasa PDF formatu-
mu alloméanyba torténik és letdlthetd a szamitogépre.

Bezar Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkaban megjelend X-re kattintva
is bezérhato).

1.3. Tovabbi miveletek

Ellenérzések futtatasa a javitando hibakat mutatja meg. Hibatlan {irlap esetén egy iizenetben
visszajelzést kap, hibas {lirlap esetén az ellendrzés eredményeként talalt hibakat hibalistdban
gyljti 6ssze. Ha az ellendrzés lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthetd meg.

Ugras a hibahoz: A hibalistan szerepld hibak alapjan a hiba forrasmezdjéhez navigal-
hat, ahol a javitas sziikséges.

Ellenérzések ujrafuttatasa: Az ablak elhagyasa, bezarasa nélkiil meghivhat6 az el-
lendrzés futtatasa az ,,Ellenérzések ujrafuttatasa” gomb segitségével, ellendrizve, hogy
az On altal végzett javitas(ok) utan az ellendrzés taldl-e tovabbi hibat, az ellenérzés
eredménye automatikusan frissiil a tdblazatban.

Mentés PDF-be: Ezzel a funkcioval PDF f4j] formdjaban is megtekintheti és kinyom-
tathatja az ellendrzés sordn késziilt hibalistat. Megindokolhat6 hiba indoklasdnak meg-
adasa. Megindokolhato hiba esetén megadhatja a hiba indoklasat. Az ,,INDOKLAS
MEGADASA” gombra kell kattintani, majd a hiba alatt megjelend szovegbeviteli me-
z6ben meg kell adni az indoklas szovegét.

Bezar EllenOrzési lista ablak bezardsa (az ablak jobb felsd sarkdban megjelend X-re
kattintva is bezarhato).

Letoltések: a letoltésnek két lehetséges modja van. PDF formatumban kigeneralhato a teljes
trlap és gépi feldolgozésra az tirlap adatai egy specialis XML tipust fajlformatumban tdlthe-
tok le.

Letoltés PDF-be: Az iFORM Urlapkitoltd 1étrehozza az tirlap aktualis allapotat tartal-
mazo6 PDF allomanyt, majd ezt letdltésre felajanlja.

Letoltés XML-be: Az iFORM Urlapkitoltd osszegydijti az tirlapba On 4ltal beirt vala-
mennyi adatot, az esetleg azokbol tovabbi szamitasokkal egyiitt, és ezek felhasznalasa-
val egy gépi feldolgozasra alkalmas, gynevezett XML f4jlt allit eld, majd ezt letoltés-
re felajanlja.

Adat XML feltoltése: az tirlapot egykorabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehe-
tdség kitdlteni. A gombra kattintds utan a megjelenitett fajlrendszer talloz6 ablakban ki kell
valasztani a betdltendd dllomanyt. A rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne sze-
repl6 adatokat az lirlap megfeleld részeinek kitoltésére hasznalja. Ha az adott tirlap az impor-
talas el6tt mar kitoltés alatt allt, az importalas soran az adatok elvesznek, a rendszer minden
modosithaté mez0 tartalmat feliilirja. A rendszer az importalast kovetden frissiti a szamitott
mezoket.

Az irlap bekiildése: a bekiildés gombra kattintva véglegesithetd az tlirlap.



Az iirlap mentése: a szerveroldalon elmentheti az trlap aktudlis allapotat, késobb innen foly-
tathatja, amennyiben a tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztaraban a ,Mentés”
gombra kell kattintani. A rendszer elmenti az {rlap aktudlis allapotat. A rendszer a mentés si-
kertelensége eseténhibajelzést ad, sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat.

Torzsadatok: Az trlapkitoltd lehetdséget biztosit célszerlien kialakitott tirlapokesetén arra,
hogy a hivatalos ligyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, adéazonositd
jel, sziiletési hely és id6 stb.) rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egy-
szerre beirjon a megfelelé rovatokba. Uj bejegyzés rogzitéséhez az ikonnal jeldlt gombot kell
megnyomni, és értelemszertien kovetni a valasztasi lehetoségeket.

Tevékenységnaplo: az Urlapkitoltdben elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgaléd felii-
let, amely az tirlapkitoltd alkalmazas egy specidlis izemmoddjaban érhetd el. Az eszkdztarban
1év6 tevékenységnapld gomb hasznéalataval megjelend feliileten kérhetd le az adott Girlapon a
felhasznal¢ altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

Sugé: az eszkoztarban 1évo, vagy a sugo- €s/vagy kitdltési utmutatod hivatkozassal ellatott me-
z0k mellett megjelend sugd gombok megnyomasaval a kitolton beliil 6nalléd segitséget kaphat
az Urlap kitoltéséhez, a kérdések értelmezéséhez. A sugo és a kitdltési utmutatd ugyanabban
az ablakban érhetd el, kiilon lapokon, amelyeket a kivalaszto fiileiken szerepld szdvegek
(,,Sugd”, ,,Kitoltési utmutatd™, és ,,iIFORM sugo6™) alapjan azonosithat.

Névjegy: Az iFORM Urlapkitoltd névjegye és aktudlis verzidjanak megjelenitésére szolgal.
1. ELOLAP

Az tigyinditas el6tt be kell jelentkezni az {igyfélkapun keresztiil, ebben az esetben az Urlap
automatikusan feltolti az azonosité adatok tobbségeét.

Az eldlap a bekiild6 adatait tartalmazza: - Bekiildd viselt neve, - Bekiildo sziiletési neve, - Be-
kiild6 anyjanak sziiletési neve, - Bekiildo sziiletési helye, ideje, - Bekiildo cime, - Bekiildd ci-
me, - Bekiildo tartézkodasi helye, - Bekiildd levelezési cime, - Bekiildd TAJ szdma, - Bekiildo
email cime, telefonszama.

Meghatalmazott? az ligyinditasakor a mezdben ki kell valasztani, hogy ,,Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként kivanja benytjtani az elektronikus tlrlapot. ,,Meghatalmazott?”” kérdésre
az ligyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas az ,,Elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott
valasztol fiigg, hogy milyen médon kap valaszt a hivataltol.

Elé6zmény kérdésre a korabbi irat iktatdszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.
2. FOLAP

KERELEM

I. Az elhunytra vonatkozo adatok

Elhunyt személy neve — Elhunyt személy sziiletési neve — Sziiletési helye — Sziiletési ideje —
Anyja sziiletési csaladi és utoneve — Utolso belfoldi lakohelye — Utolso belfoldi tartozkodasi
helye — Allampolgarsaga — Csaladi allapota — Elhalalozas helye, ideje — Halotti anyakonyvi
kivonat sorozat, szdma — Gondnoksag alatt allt

II. Kérelem



II1. Kérelmezo adatai:

Kérelmezd neve — Sziiletési neve — Sziiletési helye — Anyja neve — TAJ szdma — Lakohely/
székhely — Telefonszdma, e-mail cime

Temetésre kotelezett

Rokoni kapcsolat

IV. A hagyatéki eljarasban érdekelt személy adatai
V. Nyilatkozatok

Ebben a pontban a nyilatkozattevd biintetdjogi feleldssége tudataban kijelenti, hogy a nyilat-
kozatban foglalt adatok a valdésagnak megfelelnek és az elhunyt személynek a felsorolason
kiviil mas 6rokose legjobb tudomasa szerint nincs.

VI. Onkormanyzati rendelet szerint sziikséges egyéb adatok, nyilatkozatok
Elektronikusan nem csatolhato, az 6nkormanyzat szamdra benyujtando eredeti okiratok:

- a halott eltemetéséhez a kiilon jogszabalyban eldirt orvosi vizsgalat és az errol kiallitott ha-
lottvizsgalati bizonyitvany eredeti példanya

- abban az esetben, ha a halal kériilményeinek vizsgalatara hatosagi vagy biintetéeljarads in-
dult, az elhunyt eltemetéséhez, illetve elhamvasztasahoz a halottvizsgalati bizonyitvany mellett
az eljaro hatosag engedélye

Szocialis tigyekkel kapcsolatos tigyintézés:
Tiszasas Kozségi Onkormanyzat
Cim: 5474 Tiszasas, Rakoczi Ferenc utca 32.
Ugyfélfogadasi id6: Hétfs: 8:00 — 15:00
Kedd: nincs tigyfélfogadas
Szerda: 8:00 - 15:00

Cslitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 8:00 — 11:00

Tel: (+36) 56/326-001 — 13-as mellék

E-mail: titkarsag@tiszasas.hu

Hivatali kapu hasznalat soran a Hivatala rovid neve: TISZASAS

Teljes neve: Tiszasas K6zségi Onkormanyzat KRID azonositd: 152228913

e-Papir benyujtasa esetén: https://epapir.gov.hu/

Cimzett: TISZASAS KOZSEGI ONKORMANYZAT,

Agazat: Szocialis, Ugytipus: Koztemetés
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