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KITOLTESI UTMUTATO
IPARUZESI ADO ELOLEG MODOSITASI KERELEMHEZ

Az ad6dzés rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (Art.) 69. §-a alapjan, az adoz6 az addeldleg
esedékességének 1dopontjaig benyujtott kérelmében az altala bevallott addeldleg modositasat
kérheti az adohatosagtol, ha eldlegét az el6zd iddszak (év, negyedév, félév) adatai alapjan fi-
zeti, és szamitéasai szerint adoja nem ¢éri el az el6z6 1ddszak adatai alapjan fizetendd adoeldleg
0sszeget.

Az adoelbleg az adozd altal még az adémegallapitdsi iddszak leteltét megeldzden teljesitett
adofizetési kotelezettség, amely az addo megallapitasakor a tényleges fizetendé ado 0sszegébe
beszamit. az addeldleget az addz6 6naddzas tjan allapitja meg. Az ad6zo kérheti az adohato-
sagnal az eldleg modositasat, ha szdmitdsai szerint a targyévi varhatd addja nem éri el a fize-
tendd adoeldleg éves Osszegét. A kérelem indokoltsagat ala kell tamasztani szamitassal vagy
bizonyitasra alkalmas egy¢b irattal (pl.: telephely megsziintetése stb.).

Jogosultak kore

Az ad6z6 vagy az adoz6 torvényes képviseldje, vagy allandé meghatalmazottja.

Hataridok

Az ligyintézeési hataridd a bejelentkezés az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
adohatosaghoz torténd megérkezését kovetd napon kezdddik. Ha a jogszabaly eltéréden nem
rendelkezik, az tigyintézési hataridé 30 nap.

Eljaras dija

Az eljaras az ligyfél/adoz6 szamara dij, illetek és koltségmentes.

Jogszabalyi hattér:

- A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény

- Az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény

- Az adodigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. torvény

- Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolé 2015.
évi CCXXII. torvény



KITOLTESI UTMUTATO

Az iIFORM frlapkitoltd kezeldfeliilete alapvetden két mindig lathatd és elérhetd részbdl all,
amelyet szamos egyedi felugro ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segitd funkciok-
kal, stgoval, kitoltési ttmutatoval.

A kezeldfeliilet minden esetben elérhet6 rész és funkciodja a kdvetkezo:

- eszkoztar: a képerny0 felso részén egy sorbab elhelyezett egyedi ikonok ¢s nyomdgombok
sorozata, Urlap vizualis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjiik ki az Girlapot mezérél mezdre
haladva, az eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval.

1. ESZKOZTAR Az eszkoztaron beliil altalaban az alabbi funkcidk érhetdk el, balrol jobbra
a kovetkezo sorrendben: 1. Fejezetvalaszto 2. Ellendrzések listaja 3. Tovabbi miiveletek: El-
lendrzések futtatasa, Letoltések, Adat XML feltdltése, Az trlap bekiildése, Urlap mentése,
Torzsadatok, Tevékenységnaplo, Sugo, Névjegy

1.1 Fejezetvalaszto

Egyszerre a képerny6n mindig egyetlen fejezet latszik. Az El6z0 fejezet és a Kovetkezd feje-
zet gombok segitségével lehet az aktudlisat kovetd, illetve megeldzo fejezetre valtani. A feje-
zetek mentiszeri attekintése a Fejezetek lenyild menii segitségével hivhato elé az egyes feje-
zetek attekintésén tul tetszéleges fejezetre lehet valtani.

1.2 Ellenérzések listaja

Amennyiben az lrlapon beliil az iizemeltetok definialtak ellendrzéseket, akkor az ellendrzési
szabalyok itt tekinthetok meg. Az ellendrzések megtekintése ablak az tirlapon beliil definialt
aktiv ellendrzések szamat (pl. ,,Ellendrzések 23 db”) és az ellenérzendd rovatokat mutatja
meg.

Az ellendrzési lista végén elérhetd funkciok:

Mentés PDF-be, amellyel az ellenérzési lista (a tablazat adatainak) exportalasa PDF formatu-
mu alloméanyba torténik és letdlthetd a szamitdogépre.

Bezar Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkdban megjelend X-re kattintva
is bezarhato).

1.3. Tovabbi miveletek

Ellenorzések futtatasa a javitando hibakat mutatja meg. Hibatlan Grlap esetén egy iizenetben
visszajelzést kap, hibas tlrlap esetén az ellendrzés eredményeként taldlt hibikat hibalistaban
gyljti 0ssze. Ha az ellendrzés lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekintheté meg.

Ugras a hibahoz: A hibalistan szerepld hibdk alapjan a hiba forrasmezdjéhez navigal-
hat, ahol a javités sziikséges.

Ellenérzések ujrafuttatasa: Az ablak elhagyasa, bezarasa nélkiil meghivhat6 az el-
lendrzés futtatdsa az ,,Ellendrzések ujrafuttatdsa” gomb segitségével, ellendrizve, hogy
az On altal végzett javitas(ok) utan az ellendrzés taldl-e tovabbi hibat, az ellenérzés
eredménye automatikusan frissiil a tdblazatban.

Mentés PDF-be: Ezzel a funkcioval PDF f4jl forméjaban is megtekintheti és kinyom-
tathatja az ellen6rzés soran késziilt hibalistat. Megindokolhat6 hiba indoklasdnak meg-



adasa. Megindokolhato hiba esetén megadhatja a hiba indoklasat. Az ,,INDOKLAS
MEGADASA” gombra kell kattintani, majd a hiba alatt megjelend szovegbeviteli me-
z6ben meg kell adni az indoklas szovegét.

Bezar Ellendrzési lista ablak bezéardsa (az ablak jobb felsd sarkdban megjelend X-re
kattintva is bezarhato).

Letoltések: a letoltésnek két lehetséges modja van. PDF formatumban kigeneralhato a teljes
trlap és gépi feldolgozésra az tirlap adatai egy specialis XML tipust fajlformatumban tdlthe-
tok le.

Letoltés PDF-be: Az iFORM Urlapkitoltd 1étrehozza az tirlap aktualis allapotat tartal-
mazd PDF allomanyt, majd ezt letdltésre felajanlja.

Letoltés XML-be: Az iFORM Urlapkitoltd osszegydijti az tirlapba On altal beirt vala-
mennyi adatot, az esetleg azokbol tovabbi szamitasokkal egyiitt, és ezek felhasznalasa-
val egy gépi feldolgozasra alkalmas, igynevezett XML f4jlt allit el6, majd ezt letoltés-
re felajanlja.

Adat XML feltoltése: az tirlapot egykordbban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehe-
tdség kitolteni. A gombra kattintds utdn a megjelenitett fajlrendszer tall6zo ablakban ki kell
valasztani a betoltend6é allomanyt. A rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne sze-
repld adatokat az tirlap megfelel6 részeinek kitdltésére hasznalja. Ha az adott tirlap az impor-
talas el6tt mar kitoltés alatt allt, az importalas soran az adatok elvesznek, a rendszer minden
modosithaté mez0 tartalmat feliilirja. A rendszer az importalast kovetden frissiti a szamitott
mezoket.

Az irlap bekiildése: a bekiildés gombra kattintva véglegesithetd az tirlap.

Az lirlap mentése: a szerveroldalon elmentheti az tirlap aktualis allapotat, késébb innen foly-
tathatja, amennyiben a tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztariban a ,,Mentés”
gombra kell kattintani. A rendszer elmenti az lrlap aktudlis allapotat. A rendszer a mentés si-
kertelensége eseténhibajelzést ad, sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat.

Torzsadatok: Az trlapkitoltd lehetdséget biztosit célszerlien kialakitott {irlapokesetén arra,
hogy a hivatalos ligyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, adéazonositd
jel, sziiletési hely és id6 stb.) rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egy-
szerre beirjon a megfeleld rovatokba. Ehhez az trlapkitoltd eszkoztaraban a ,, Torzsadatok™
gombra megnyil6 toérzsadat kezeld képernydcsoportot kell hasznalni. 4 féle torzsadat bejegy-
zésre van lehetéség: - maganyszemély, - egyéni vallalkozd, - cég, - adotanacsado. Uj bejegy-
z¢s rogzitéséhez az ikonnal jel6lt gombot kell megnyomni, és értelemszeriien kdvetni a va-
lasztasi lehetdségeket.

Tevékenységnaplo: az Urlapkitoltdben elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgalo felii-
let, amely az trlapkitolto alkalmazas egy specialis izemmodjaban érhetd el. Az eszkdztarban
1évo tevékenységnapld gomb hasznéalatdval megjelend feliileten kérhetd le az adott Girlapon a
felhasznal¢ altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

Sugé: az eszkoztarban 1évo, vagy a sugo- €s/vagy kitdltési utmutato hivatkozassal ellatott me-
z0k mellett megjelend stigd gombok megnyomasaval a kitolton beliil 6nalld segitséget kaphat
az Urlap kitoltéséhez, a kérdések értelmezéséhez. A sugod és a kitdltési utmutatd ugyanabban
az ablakban érhetd el, kiilon lapokon, amelyeket a kivalasztd fiileiken szerepld szovegek
(,,Sugd”, ,,Kitoltési utmutatd™, és ,,iIFORM sugod™) alapjan azonosithat.



Névjegy: Az iIFORM Urlapkitoltd névjegye és aktudlis verzidjanak megjelenitésére szolgal.

1. ELOLAP

Az ligyinditas el6tt be kell jelentkezni az tigyfélkapun keresztiil, ebben az esetben az Urlap
automatikusan feltolti az azonosité adatok tobbségét.

Az el6lap a bekiildd adatait tartalmazza: - Bekiildd viselt neve, - Bekiildd sziiletési neve, - Be-
kiildé anyjanak sziiletési neve, - Bekiildd sziiletési helye, ideje, - Bekiildo cime, - Bekiildd ci-
me, - Bekiildd tartdzkodasi helye, - Bekiildd levelezési cime, - Bekiildé adéazonosito jele, -
Bekiildo email cime, telefonszama.

Eljaras modja az iigyinditasakor a mezdben ki kell véalasztani, hogy ,,Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként” kivanja benyujtani az elektronikus trlapot. ,,Meghatal-
mazott?” kérdésre az ligyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas az ,,Elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott
valasztol fiigg, hogy milyen médon kap vélaszt a hivataltol.

El6zmény kérdésre a korabbi irat iktatdszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

2. FOLAP
HELYI IPARUZESI ADOELOLEG MERSEKLESI KERELEM
I. Kérelmezo6 adatai: A kérelmezo adatait kell szerepeltetni.
II. Mérsékelni kivant eloleg(ek) adoévre
Az addév elso és utolso napja.
I11. Elélegek
Ebben a pontban az eredeti 6sszegii eldleget €s a mérsékelt 6sszeget beirni.
IV. Mérséklési kérelem és indoklasa
A szoveges indoklas helye.
V. Csatolmanyok
Tobb csatolmany valaszthato.
VI. Felelésség vallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az trlap kitdltési helyének, id6pontjanak, valamint meghatalmazasi adatok
megadasa torténik. Az trlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az {irlap bekiildésekor torténik.

Adozéssal kapcsolatos tigyintézés:

Tiszasas Kozségi Onkorméanyzat



Cim: 5474 Tiszasas, Rakoczi Ferenc utca 32.
Ugyfélfogadasi idd: Hétfo: 8:00 — 15:00
Kedd: nincs iigyfélfogadas
Szerda: 8:00 - 15:00
Cslitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 8:00 — 11:00
Tel: (+36) 56/326-001 — 14-es mellék
E-mail: szoci.iroda@gmail.com
Hivatali kapu hasznalat soran a Hivatala rovid neve: TSASPMH
Teljes neve: Tiszasasi K6zos Onkormanyzati Hivatal KRID azonosit6: 609114770
e-Papir benytjtasa esetén: Cimzett: TISZASAS KOZSEGI ONKORMANYZAT
Témacsoport: Onkorményzati igazgatas, Ugytipus: Adoiigyek
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